
 

MORNING PROCEDURES 

August 17, 2023 

Dear Parents: 

Royal Palm Elementary is committed to providing your child with a safe and 
nurturing learning environment. Our school is a closed campus.  Therefore, no 
parents will be allowed to enter the school on August 17, 2023. 
 
In order to maintain the highest possible security measures for our students, please 
read carefully the NEW morning procedures EFFECTIVE THURSDAY, AUGUST 
17th.   
 

• At 7:00 am, the gate next to the cafeteria will open for the students who are in 
the Before School Care Program. ONLY students registered for this program will 
be allowed into the building.  
 

• At 8:00 am, students will be allowed to enter the school through the gate next to 
the cafeteria. Students must report directly to the cafeteria and remain 
there.  Kindergarten, First, and Second Grade teachers will pick up 
students from the cafeteria at 8:20 am.  Students in grades 3rd through 5th 
will be dismissed from the cafeteria at 8:15 am and will be sent to their 
classrooms.  
 

• FREE BREAKFAST WILL BE SERVED DAILY THROUGHOUT THE SCHOOL 
YEAR. 
 

• ALL STUDENTS MUST ENTER THE SCHOOL BY THE CAFETERIA GATE 
UNTIL 8:20 AM.  NO PARENTS WILL BE ALLOWED IN THE SCHOOL 
DURING MORNING HOURS. 
 

• Pre-K, Kindergarten, and 1st Grade students will be marked TARDY after 
8:20 and will have to go to the Main Office to obtain a Tardy Pass. 
 

• At 8:00 am, the gate next to the main office will open for any parent that needs to 
visit the office. 
 



• Additionally, the gate on 113th Avenue by the portable will open at 8:05 am 
for PRE-KINDERGARTEN STUDENTS ONLY. ALL PRE-KINDERGARTEN 
students must use this entry point.  Free breakfast will be provided in the class 
for our Pre-K students.  The gate will close promptly at 8:20 a.m.  Students 
arriving late will need to be dropped off in the front of the school to obtain 
a late pass. 
 

• PLEASE NOTE: ALL OTHER GATES WILL REMAIN CLOSED AND LOCKED. 
THESE INCLUDE THE GATES ON 42ND TERRACE AND 113TH AVENUE BY 
ROOMS 4 and 5. ALSO, THE ENTRANCE BETWEEN ROOMS 10 AND 11.  
 

• The cafeteria gate AND the Pre-K entry point will close at 8:20 am.  Students 
in Pre-K, Kindergarten, and First Grade arriving after the locked gate need to 
report to the main office for a tardy pass. 
 

• After 8:20 am, the only entry/exit point until dismissal will be the gate by 
the main office. Visitors entering the school will need to pass through security 
with a valid picture ID and a visitor’s pass will be issued if applicable.  
 

• Tardy students and early dismissal students will be processed as usual in the 
main office. Students will be escorted to/from class by school personnel. 
The only parents permitted to go to a classroom will be those with a previously 
scheduled parent/teacher conference and an issued visitor pass. 
 

• ALL PARENTS MUST USE THE FRONT ENTRANCE TO DROP OFF THEIR 
CHILDREN IN THE MORNING.  In order to keep traffic flowing, please drop 
off your child and continue moving. DO NOT GET OFF YOUR CAR 
 
As always, we thank you for your continued support and cooperation in helping to 
keep our children safe.  Please call the office at (305) 221-7961 if you have any 
questions and/or concerns.  

Sincerely,  

Marta Garcia 
Principal  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

PROCEDIMIENTOS DE LA MAÑANA 
17 de agosto de 2023 
 
Estimados Padres: 

 
Royal Palm Elementary está comprometida a proveerle a su hijo(a) un ambiente seguro y propicio 
para su aprendizaje. El colegio NO permitirá que los padres entren a la escuela el jueves, 17 
de agosto de 2023. 
 
Con el fin de mantener las mayores medidas de seguridad posibles para nuestros estudiantes, se 
han establecido NUEVOS procedimientos para dejar a los niños en la mañana EFECTIVO EL 
JUEVES, 17 DE AGOSTO. 
 

• A las 7:00 am, la puerta de entrada a la escuela, próxima a la cafeteria se abrirá para 
los estudiantes que pertenecen al programa de Cuidado Antes de la Escuela. SOLO 
estudiantes registrados en este programa se les permitirá la entrada a las instalaciones.  
 

• A las 8:00 am, SOLO se permitirá la entrada de los estudiantes por la puerta próxima a 
la cafeteria. Los estudiantes deben entrar al comedor y permanecer allí.  Las 
maestras de Kindergarten, Primer, y Segundo Grados recogerán a los estudiantes 
del comedor a las 8:20 am.  Los estudiantes de Tercero a Quinto grado caminaran 
a sus clases a las 8:15 am. 
 

• SE OFRECE DESAYUNO GRATIS TODOS LOS DIAS DURANTE EL AÑO 
ESCOLAR. 
 

• TODOS LOS ESTUDIANTES TIENEN QUE ENTRAR POR LA PUERTA DEL 
COMEDOR HASTA LAS 8:20 AM.  LOS PADRES NO PODRAN ENTRAR A LA 
ESCUELA POR LA MAÑANA. 
 

• Todos los estudiantes de Pre-K, Kindergarten y Primer Grado que llegan después 
de las 8:20 a.m. se consideraran tarde.  De acuerdo, tendrán que pasar por la 
oficina para obtener un pase.  
 

• A las 8:00 am, la puerta próxima a la oficina abrirá por si los padres necesitan ir a la 
oficina principal. 

• Además, la puerta de la avenida 113, donde se encuentra el aula portable, abrirá a 
las 8:05 am SOLAMENTE PARA LOS ESTUDIANTES DE PRE-KINDERGARTEN. 
Todos los estudiantes de Pre-Kindergarten deben usar esta entrada.  El desayuno gratis 
se les proveerá en el salón de clase para los alumnos de Pre-Kinder. El portón cerrara 



a las 8:20 a.m. Todos los estudiantes que llegan después de las 8:20 a.m. tendrán 
que ir a la entrada de la escuela para obtener un pase.   

• POR FAVOR, TENGA EN CUENTA QUE LAS OTRAS PUERTAS DE ACCESO AL 
COLEGIO PERMANECERAN CERRADAS. ESTO INCLUYE LA PUERTA EN LA 
CALLE 42 TERR. Y LA AVENIDA  113, PROXIMAS A LAS AULAS 4 y 5. TAMBIEN 
LA ENTRADA ENTRE LAS AULAS 10 y 11.  
 

• Las puerta próxima a la cafetería y de la entrada de Pre-Kindergarten, cerraran a 
las 8:20 AM.  Los estudiantes de Pre-Kindergarten, Kindergarten, y Primero que lleguen 
después de las 8:20 tendrán que entrar por la oficina para obtener un pase.   
 

• Después de las 8:20 am, solamente habrá una puerta de entrada/salida abierta.  Todo 
aquel que desee entrar a la escuela deberá hacerlo por la entrada principal, próxima a 
la oficina, donde se registrara y obtendrá un “Pase de Visitante” si fuese necesario. Por 
favor, asegúrese de traer consigo una identificación válida con foto. 
 

• Como de costumbre, los niños que llegan tarde o se vayan temprano necesitaran ser 
procesados en la oficina.  No se les permitirá a los padres que acompañen a los 
niños al aula para dejarlos o recogerlos.  Los estudiantes serán acompañados 
(llevados/recogidos) por el personal del colegio.  Solamente los padres con cita con los 
maestros podrán entrar a las aulas con su pase de visitante. 
 

• TODOS LOS PADRES TIENEN QUE USAR LAS ENTRADAS LOCALIZADAS EN EL 
FRENTE DE LA ESCUELA PARA DEJAR A SUS HIJO/A.  Para aliviar el tráfico, le 
pedimos que dejen a su hijo/a rápidamente y continúen.  NO SE BAJEN DE LOS 
CARROS. 

Como siempre, les damos las gracias por su apoyo continuo y cooperación para mantener a 
nuestros niños a salvo.  Por favor llame a la oficina al (305) 221-7961 si tiene alguna pregunta. 
 
Sinceramente, 
 
Marta Garcia 
Directora 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

DISMISSAL PROCEDURES 
 
August 17, 2023 
 
Dear Parents: 

Royal Palm Elementary is committed to providing your child with a safe and 
nurturing learning environment. In order to maintain the highest possible security 
and safety measures for our students, please read carefully the afternoon 
procedures EFFECTIVE AUGUST 17, 2023.    
 

• Royal Palm Elementary will utilize different areas throughout the school to 
dismiss students.  Parents make sure you drive through your designated 
area and wait in your car.  Students will be escorted to the cars.  Parents, 
please do not get off your cars.  
 

• PLEASE DISPLAY YOUR CAR TAG/STUDENT & TEACHER NAME IN 
ORDER TO EXPEDITE DISMISSAL. 
 

• All parents must remain in their cars and children will be escorted to them. 

• Students in Pre-K, Kindergarten, and 1st grade are dismissed at 1:50 p.m. 
every day.  All gates will close at 2:00 p.m.  Students that are not picked up on 
time from school will be taken to the Main Office.   

 
o All Pre-K students will be dismissed through the gate on 113th Avenue by the 

portable.   
o All Kindergarten classes will dismiss from the front of the school.  Students 

will be housed in the cafeteria until parents arrive.  Kindergarten teachers will 
escort students to cars once the parent has arrived. Any late pickups will be 
processed through the office. 

o All 1st Grade students will dismiss on the south side of the building (42nd 
Terrace) from the back door of their rooms.  The hallway leading to the school 
will be closed.   

 
• Students in 2nd to 5th grades are dismissed at 3:05 p.m. every day except 

Wednesday.  On Wednesday, students are dismissed at 1:50 p.m.  Effective on 
August 17, 2023, everyday dismissal (Mon.-Fri.) for 2nd through 5th grades will be as 
follows: 
 



• SECOND GRADE AND THIRD GRADE students will be dismissed on the 
south side of the building (42nd Terrace) from the back door of their rooms.  
Third Grade students will have a designated holding area between rooms 1-
6. 

 
• FOURTH AND FIFTH GRADE will be dismissed from the front of the school 

(East side).  Fourth grade students will be dismissed through the gate next 
to the main office.  Fifth grade students will exit through the gate next to the 
cafeteria.   

 
• Students that are not picked up on time from school will be taken to the Main 

Office.   
 

• Students who walk home must have the form, Dismissal Plan, included in 
the Parent Bulletin (Return Home Package) completed and signed by the 
parents indicating the child can walk home by the Friday following the 
reopening of schools. 

 
In order to ensure the safety of all our students and staff members, parents 
will NOT be allowed to leave their vehicle. All students will be escorted to the 
cars.  
 
Parents who need to pick up their children before dismissal will need to 
through security in order to request an early release.  

Also, you must have a valid id in order to enter the building.   

 
No students will be released the last 30 minutes of the school day based on 
School Board Rule 5200 
 

Please call the office at (305) 221-7961 if you have any questions or concerns.  As always, 
we thank you for your support and cooperation in helping to keep our children safe and 
healthy. 

         
Sincerely, 

 
Marta Garcia 
Principal 

 



 
 

PROCEDIMIENTOS PARA LA SALIDA 
 

17 de agosto de 2023 
 
Estimados padres: 

Royal Palm Elementary se compromete a proporcionar a su hijo un ambiente de 
aprendizaje seguro y saludable. Con el fin de mantener las medidas de seguridad 
más altas posibles para nuestros estudiantes, lea atentamente los procedimientos 
de la tarde para el año escolar 2023-2024.   
 

• Royal Palm Elementary utilizará diferentes áreas en toda la escuela para la 
salida de los estudiantes.  Los padres se aseguran de conducir a través de 
su área designada y esperar en su carro.  Los estudiantes serán 
escoltados a los autos.  Padres, por favor no se bajen de sus carros. 
 

• POR FAVOR MUESTRE EL NOMBRE DEL ESTUDIANTE Y DEL MAESTRO 
EN SU CARRO PARA ACELERAR LA SALIDA. 
 

• Todos los padres deben permanecer en sus carros y los niños serán 
escoltados a ellos. 
 

• La hora de despida para los estudiantes de Pre-K, Kindergarten y Primer 
Grado será a las 1:50 p.m. todos los días.  Todos los portones cerrarán a 
las 2:00 p.m.  Los estudiantes que no son recogidos a tiempo de la escuela 
serán llevados a la Oficina Principal.   
 

o Todos los estudiantes de Pre-K saldrán por el portón de la 113 Avenida 
donde se encuentra el aula portable. 

o Todas las clases de Kindergarten saldrán del frente de la escuela.  Los 
estudiantes estarán alojados en la cafetería hasta que lleguen los padres.   
Los maestros de Kindergarten llevaran a los estudiantes a los carros cuando 
hayan llegado los padres.  Cualquier recogida tarde será procesada a través 
de la oficina. 

o Todos los estudiantes de Primer Grado saldrán por el lado sur del edificio 
(42ndnd Terrace).   El pasillo que conduce a la escuela estará cerrado.   

 



• Los estudiantes de Segundo a Quinto Grado salen a las 3:05 p.m. todos los 
días excepto los miércoles.  El miércoles, los estudiantes salen a las 1:50 p.m.  
A partir del 17 de agosto de 2023, la salida diaria (lunes a viernes) de Segundo a 
Quinto Grado será lo siguiente: 
 

• Los estudiantes de SEGUNDO Y TERCER GRADO saldrán por la puerta 
al sur del edificio (42ndnd Terrace).  Segundo Grado saldrá por la puerta 
trasera de sus clases.  Los estudiantes de tercer grado tendrán un área de 
espera designada entre las habitaciones 1-6. 

 
• CUARTO Y QUINTO GRADO saldrán del frente de la escuela (lado este). 

Los estudiantes de cuarto grado serán despedidos a través de la puerta 
junto a la oficina principal.  Los estudiantes de quinto grado saldrán por la 
puerta junto a la cafetería.   

 
• Los estudiantes que no son recogidos a tiempo de la escuela serán llevados 

a la Oficina Principal.   
 

• Los estudiantes que caminan a casa deben tener el formulario, Plan de 
despido, incluido en el Boletín para Padres (Paquete de Regreso a Casa) 
completado y firmado por los padres que indican que el niño puede caminar 
a casa el viernes después de la reapertura de las escuelas. 

 
Con el fin de garantizar la seguridad de todos nuestros estudiantes y 
miembros del personal, No se permitirá a los padres bajarse de su carro. 
Todos los estudiantes serán escoltados a los autos. 
 
Los padres que necesitan recoger a sus hijos antes del despido tendrán que 
hacerlo a través de la seguridad para solicitar una liberación anticipada.  

Además, debe tener un id válido para poder entrar en el edificio.   

Ningún estudiante podrá salir los últimos 30 minutos del día escolar basado 
en la Regla 5200 de la Junta Escolar 
 

Llame a la oficina al (305) 221-7961 si tiene alguna pregunta o inquietud.  Como siempre, 
le agradecemos su apoyo y cooperación para ayudar a mantener a nuestros hijos seguros 
y saludables. 
 
Sinceramente, 

 
Marta Garcia 
Directora 

 


