ROYAL PALM ELEMENTARY
‘Community Classes
Parent Portal FOCUS Registration Guide

Step 1: Logonto http //www daaeco'nmumtvschoe{s net

Cdrjn_‘g'nly us€ any of the foilowmg browsers Ehrome, Safarl or Flrefox
Step 2: Click “M-DCPS Parental Portal Log-in” tab
Step 3: Log into your parental portal using the username and password.

if you do not have a portal, please contact your child’s school site administrator so they

can set vou up with the needed pin number.
7 Step 4: Ciick “Login”
‘Step 5: Click tab “Apps/Services/Sites”
Step &: Click “FOCUS-Registration and Online Payment System for Community Education
Classes” '
Step 7: Click on “My Child”
. Make sure the child you want to register is listed on the top nght corner.
" Step 8: Click tab “Emergency Contact Information”
Complete all fields marked with an asterisk {*)
Step 2: Click reg “Saved”

Step 10: Click the logo ™ to return to home scréen

Step 11: Click “Purchase and Pay” .
I you want to select a course and pay for an adcutﬁg:-naj child, go back and duplicate steps 7-13,
Stap 121 Search for the Community School class that you would Iike to purchase.
If desired, you may choose more than one class.
Step 13: Click green tab to “Add to cart”
Step 14: Make sure the classes you choose appear on the right. If all is well, then click the green ,
tab “Checkout”
Step 15: Verify the Foﬂowing

e Course(s) you are purchasing

o Name of the school where courses is being oifered.

‘& Date and time that course takes place

& Stodent name

e Cost of program(s)
Stepls: Click “Continue” to purchase
Sten 17: Complete all fields marked with an asterisk (*)
Step 18: Click green tab “Complete Checkout”
Stes 18: Print out Receipt —- Receipt will have student schedule.



m=s® ROYAL PALM ELEMENTARY
Clases comunitarias |
ENFOQUE de portal principal Registro Guia

Pasc 1: Inicie sesidn en- http S www. dadecommumtyschools net

Solo puede ut;]nzar cualqu:era de Ios mgu:entes navegadores Chrome Safari o Flrefox
Paso 2: Haga clic en la ficha "M-DCPS portal parental log-in"

Paso 3: Inicie sesidn en su portal parental utilizando el nombre de usuario y la contrasefa.
Stusted no tiene un partal, por favor comuniquese con el administrador del sitio de |a escuela de su hijo
para que ellos puedan establecerle el aimero de PIN necesario.

_Paso 4: Haga dic en "login".. . ® i

Paso 5: Haga clicen la ficha " apps/servacuos/smos
Paso 6: Haga clic en "enfoque-registro y sisiema de pago en linea para las clases de educacién comunitaria”
Paso 7: Haga clic en "mi hijo" .
Asegurese de que el nifio que desea registrar se encuentra en la esquina superior derecha.
Paso 8: Haga clic en el botén "informacién de contacto de emergencia”
_ Completa todos los campos marcados con un asterisco (*)
Paso 9: Haga clic en rojo guardado"

para volver a Ia pantalla de inicio
Paso 11: Haga clic en "comprar y pagar"

Paso 10: Haga clic en el logotipa '

Si desea seleccionar un curso y pagar por un nifio adicienal, regrese y duplique los pasos 7-15.
Paso 12: Busque la clase de escuela comunitaria que le gustarfa comprar.
Silo desea, puede elegir mas de una clase.
Paso 13: Haga clic en la pestafia verde para "afiadir al carrito"
Paso 14: Aseglrate de que las clases que elijas aparezcan a la derecha. Si todo est4 bien, haga clic en Ia pestafia
verde "Checkout" '
Paso 15: Verifique 1o siguiente
+  Curso {s) que estd comprando
* Nombre de la escuela donde se ofrecen los cursos.
s Fecha y hora en que se realiza ef curso
*  Nombre del estudiante . = wE i
¢ (Costo de programa (s}
Steplé: Hzga clic en "continuar” para comprar
Paso 17: Completa todos los campes marcados con un asteriseo (*}
Paso 18: Haga clic en la pestafia verde "completar comprobacién™
Paso 19: Imprimir recibo--el recibo tendrd el horario del estudiante.



